


Правила приема обучающихся  

в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  

«Дворец творчества детей и молодежи» города Смоленска 
 

1. Общие положения 

1.1. Правила приема обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования «Дворец творчества детей и молодежи» города 

Смоленска (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным 

законом № 273-ФЗ от 27.12.2012г. «Об образовании в Российской Федерации», 

«Порядком организации и осуществления общеобразовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам», утвержденным 

приказом Министерства просвещения РФ №629 от 27.07.2022г., Конвенцией о 

правах ребенка, Законом Российской Федерации от 24.07.1998г. № 124-ФЗ 

«Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи» (Постановление Главного 

государственного санитарного врача РФ №28 от 28.09.2020г.), СанПиН 

1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» 

(Постановление Главного государственного санитарного врача РФ №2 от 

28.01.2021г.), Уставом муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Дворец творчества детей и молодежи» города 

Смоленска (далее – МБУ ДО «ДТДМ»). 

1.2. Настоящие Правила разработаны с целью создания условий, 

обеспечивающих соблюдение прав ребенка на получение дополнительного 

образования, определяют правила приема обучающихся в МБУ ДО «ДТДМ» 

и обеспечивают реализацию конституционных прав граждан на образование, 

исходя из принципов общедоступности и бесплатности, реализации 

государственной политики в области образования. 

1.3. Задачи: определить механизм приема обучающихся в МБУ ДО 

«ДТДМ»; обозначить алгоритм действий директора, заместителя директора, 

педагога дополнительного образования и родителей (законных 

представителей) при приеме обучающихся в МБУ ДО «ДТДМ». 

2. Порядок приема 

2.1. Прием обучающихся в МБУ ДО «ДТДМ» проводится на принципах 

равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым 

в соответствии с Федеральным законом № 273-ФЗ от 27.12.20212г. «Об 

образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение. 

2.2. Обучающиеся и их родители (законные представители) имеют право 

выбора дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы 

любой направленности с учетом индивидуальных особенностей детей, 

состояния их здоровья, уровня физического развития. 

2.3. В МБУ ДО «ДТДМ» принимаются дети от 5 до 18 лет. 



2.4. Прием заявок на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам в МБУ ДО «ДТДМ» начинается с 1 июня. 

2.5. Комплектование групп осуществляется до 5 сентября. 

2.6. Запись в объединения осуществляется путем подачи заявки на 

соответствующую дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу в электронном виде через информационную 

систему «Навигатор дополнительного образования Смоленской области» 

(https://р67.навигатор.дети), согласно разработанным рекомендациям.  

2.7. Подтвержденная заявка не является обязательным условием для 

зачисления ребенка на обучение. Подтверждение заявки означает готовность 

организации принять ребенка в объединение при соблюдении всех 

необходимых условий и требований, установленных для зачисления на 

конкретную программу, и для ее реализации. 

2.8. Зачисление обучающихся в МБУ ДО «ДТДМ» осуществляется приказом 

директора при предоставлении следующих документов: 

- заявление о приеме в образовательную организацию по форме согласно 

Приложению 1 к настоящим Правилам при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

или ребенка (при достижении им 14 лет).  Заявление о приеме также может 

быть направлено в электронной форме с использованием информационной 

системы, ЕПГУ (Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка (предъявляется при обращении); 

- СНИЛС ребенка (оригинал предоставляется при обращении); 

- согласие на обработку персональных данных обучающегося, его родителей 

(законных представителей); 

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка при зачислении в 

объединения художественной (хореография), физкультурно-спортивной, 

туристско-краеведческой направленности. 

2.9. Зачисление обучающихся в МБУ ДО «ДТДМ» на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам, вошедшим в 

персонифицированное финансирование, осуществляется приказом директора 

на основании следующих документов: 

- заявление о приеме в образовательную организацию по форме согласно 

Приложению 1 к настоящим Правилам при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

или ребенка (при достижении им 14 лет).  Заявление о приеме также может 

быть направлено в электронной форме с использованием информационной 

системы, ЕПГУ (Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка (предъявляется при обращении); 

- СНИЛС ребенка (оригинал предоставляется при обращении); 

- договор об образовании на получение образовательной услуги по освоению 

сертифицированных программ; 



- согласие на обработку персональных данных обучающегося, его родителей 

(законных представителей); 

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка при зачислении в 

объединения художественной (хореография), физкультурно-спортивной, 

туристско-краеведческой направленности. 

2.10. МБУ ДО «ДТДМ» имеет право производить отбор детей 

(предварительный просмотр) на следующие направления: хореография, вокал, 

художественная гимнастика. 

2.11. Прием в объединения осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест в группах. 

2.12. Зачисление обучающегося осуществляется в соответствии с данными 

Правилами на основании приказа директора в начале учебного года – не 

позднее 15 сентября, для поступивших на протяжении учебного года – в 

течение 5 рабочих дней. 

2.13. МБУ ДО «ДТДМ» вправе отказать в приеме исключительно в 

следующих случаях: 

- отсутствие документов, предусмотренных п.п.2.8 и 2.9 настоящих Правил, 

или предоставление документов не в полном объеме; 

- документы не соответствуют следующим требованиям: фамилия, имя и 

отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если 

есть) не прописаны полностью; документы содержат подчистки, приписки, 

зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления; документы исполнены 

карандашом; 

- возраст поступающего не соответствует возрасту детей, принимаемых в МБУ 

ДО «ДТДМ», определяемому настоящими Правилами и образовательной 

программой МБУ ДО «ДТДМ»; 

- количество поданных заявок на прием в объединение меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения; 

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода 

действия; 

- по медицинским показаниям; 

- при отсутствии свободных мест в МБУ ДО «ДТДМ»; 

Отказ в приеме в МБУ ДО «ДТДМ» по иным снованиям не допускается. 

2.14. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, а также менять их при соответствующем уведомлении. 

2.15. Продолжительность обучения зависит от возрастных особенностей 

обучающихся, направленности и сроков освоения программ, начального 

уровня знаний в выбранной образовательной области. 

2.16. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов осуществляется в общем порядке. 

2.17. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов образовательный процесс по дополнительным 

общеобразовательным программам организуется с учетом психофизического 

развития указанных категорий обучающихся и регулируется 

соответствующим локальным актом. 



2.18. В работе объединений могут участвовать совместно с обучающимися их 

родители (законные представители) без включения в основной состав, при 

наличии условий и согласия педагога дополнительного образования. 

2.19. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося 

решаются совместно с педагогом дополнительного образования, 

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающегося и представителями администрации 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений.   

3. Заключительные положения 

3.1. Настоящие правила начинают действовать с момента утверждения и до 

принятия новых Правил. 
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